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Organiza¢ni rad

Hvézdarny a planetiria v Ceskych Budé&jovicich s pobo¢kou na Kleti

ClL1
Uvodni ustanoveni

Organiza¢ni fad je vnitini normou Hvézdarny a planetaria v Ceskych Bud&jovicich
s pobockou na Kleti (dale jen Hvézdarna ¢i HaP), upravuje jeji vniténi ¢lenéni a naplné
¢innosti jednotlivych pracovist’ a vztahy mezi nimi.

Organizacni fad vydava feditelka Hvézdarny.

Vydéanim tohoto organizac¢niho fadu se rusi organizaéni fady predchozi.

Tento organizaéni fad nabyva platnosti 1.ledna 2022.

Cl.2
Zakladni udaje

Hvézdarna a planetarium v Ceskych Bud&jovicich s pobo¢kou na Kleti je piispévkovou
organizaci ziizenou JihoCeskym krajem. V pravnich vztazich vystupuje svym jménem a
nese odpovédnost z téchto vztahti plynouci jako samostatny pravni subjekt - pravnicka
osoba, zapsana v obchodnim rejstiiku.

Nazev organizace: Hvézdarna a planetarium Ceské Bud&jovice s pobockou na Kleti,
sidlo: Zatkovo nabiezi 4, 370 01 Ceské Bud¢jovice,

identifika¢ni ¢islo organizace: 00070327.

Hvézdarna a planetarium Ceské Budéjovice s pobockou na Kleti plni funkci kulturni,
vychovné-vzdélavaci, a vyzkumné organizace, ktera seznamuje Sirokou vefejnost
s poznatky z oboru astronomie a pfibuznych piirodnich véd, podili se na mimoskolnim
vzdélavani déti, mladeze i dospé€lych a provadi védecko-vyzkumnou c¢innost v oboru
astronomie.

CL3

Vymezeni pisobnosti organizace

Ucelu zfizeni dosahuje Hvézdarna zejména tim, ze :

e pofada vefejnd pozorovani astronomickych jevl, pfednasky, seminafe,
audiovizualni (multimedialni) produkce, kurzy, vystavy a dalsi kulturné-vzdélavaci
akce zejmeéna pro Sirokou vefejnost, pro vSechny typy kol 1 zdjmovou a vzdélavaci
¢innost mladeZe a dospélych,

e provadi odbornou a vyzkumnou d¢innost v oblasti astronomie, jeji vysledky
publikuje a spolupracuje se zahrani€nimi i1 tuzemskymi vyzkumnymi Ustavy a
institucemi v oboru v¢etné zapojeni do mezinarodnich programt,

e Vvydava, vyrabi a vefejné §ifi neperiodické publikace (ve smyslu zédkona ¢.37/1995
Sb.) tématicky souvisejici s ucelem ztizeni, zejména metodickou literaturu, navody

a pomticky z oboru astronomie a ptibuznych ptirodnich véd,
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e vydava, vyrabi a vefejné¢ Sifi rozmnozeniny autorskych dél, ktera tematicky
souvisejici s ucelem zfizeni, zejména pohlednice a plakaty z oboru astronomie a
ptibuznych pfirodnich véd,

e shromazd’uje knihovni fondy z oboru astronomie a piibuznych ptirodnich véd,

e Zpfistupiiuje informace a autorska dila prostfednictvim pocitacové nebo obdobné
sit¢ (§18, odst.2 zak. ¢.121/2000 Sb.), zejména buduje a provozuje vlastni www
internetové stranky, e-ziny apod. z oboru astronomie a piibuznych ptirodnich véd,

e spolupracuje s ostatnimi hvézdarnami a planetarii, kulturnimi a dal§imi institucemi,
sdruzenimi a spolecnostmi v oboru astronomie a oborech piibuznych u nas i
Vv zahranic¢i,

e porizuje, vytézuje a zuzitkovava databaze,

e pofizuje, vytézuje a zuzitkovava archivy,

e Vyrabi a provozuje audiovizudlni dila,

e Vvyrabi, distribuuje a vyuziva pocitacové programy z oboru astronomie a piibuznych
ptirodnich véd,

e poskytuje poradenstvi v oboru astronomie a ptibuznych piirodnich véd.

ClL 4
Funkce zrizovatele ve vztahu ke Hvézdarné

Rad¢ kraje je vyhrazeno zejména jmenovat a odvolavat feditele, stanovovat platy a
odmeény tediteli a dalsi dle zékona o krajich.

Zastupitelstvo kraje schvaluje zejména rozpocet kraje, jehoz soucasti jsou zakladni
ukazatele rozpo¢tu Hvézdarny a vazba na rozpocet kraje a dalsi dle zdkona o krajich.
Hvézdarna je operativné vécné a odborné fizena a pribézné kontrolovana vedoucim
ptislusného odboru krajského ufadu (tj. odbor kultury a pamatkové péce) v souladu
S Organizacnim fadem Krajského tifadu.

CL5
Clenéni organizace

Hvézdarna je zatizenim JihoCeského kraje.
Hvézdarna se déli na nasledujici organiza¢ni utvary:

e Hvézdarna a planetarium v Ceskych Budgjovicich, Zatkovo nabiezi 4,

e Observatof (=Hvézdarna) Klet'.
Cinnosti, které Hvézdarna vykonava se v zakladé ¢leni na &innosti :

e kulturni a vychovné-vzdélavaci (prezenta¢ni a edukacni),

e vyzkumné,

e ekonomicko-spravni,

e technicko-hospodarské.
Vsechny organizacni slozky a jednotlivi zaméstnanci mohou na zdklad¢ ptid€lenych
pracovnich ukoll piisobit ve vSech objektech Hvézdarny.
Reditel Hvézdarny je opravnén provadét ¢lenéni uvnitt pracovnich useki, pfitemz dba
napliiovani hlavnich ¢innosti, pro néz byla organizace zfizena a zajmu efektivnosti a
hospodarnosti.
Rizeni Hvézdarny je tiistupiiové :
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10.

11.

12.

Reditel Hvézdarny (tieti stupefi fizeni), vedouci multimedialnich projekénich technologii
a zastupce feditele (druhy stupeti fizeni), provozni vedouci Hvézdarny a planetaria Ceské
Budgjovice (prvni stupen fizeni), vedouci Observatofe Klet' (prvni stupen fizeni) a
zaméstnanci. — Viz Organizaéni schéma Hvézdarny. Reditel HaP ptfimo #idi vedouciho
multimedidlnich projekénich technologii a zastupce feditele (druhy stupenn fizeni),
ekonoma-rozpoctaie a vedouciho Observatofe Klet' (prvni stupenn fizeni). Vedouci
multimedialnich projekénich technologii a zastupce feditele ptimo fidi provozni vedouci
Hvézdarny a planetaria Ceské Budgjovice a Pracovnika vztah@l k vefejnosti. Vedouci
multimedialnich projekénich technologii, provozni vedouci HaP C. Budé&jovice a vedouci
Observatote Klet' (vedouci zaméstnanci druhého a prvniho stupné fizeni) maji v piimé
pusobnosti zaméstnance v ramci svych oddé€leni a spolupracuji vzajemné mezi sebou.
Rozsah povéteni a odpovédnosti vedoucich a jednotlivych pracovniki je vyjadien v tomto
organiza¢nim fadu a pfislusném organiza¢nim schématu, v naplnich prace jednotlivych
pracovniki, pifipadné v navazujicich vnitinich sméricich, rozhodnutich a piikazech
feditele organizace.

CL6
Vedeni Hvézdarny, rFeditel/ka

Statutarnim organem Hvézdarny je feditel/ka, kterého jmenuje a odvolava Rada
JihoCeského kraje jako organ kraje vykonavajici ziizovatelské funkce dle ust. § 59 odst.
1 pism. i) zak. ¢. 129/2000 Sb. O krajich ve znéni pozd¢jsich predpisti.

Reditel pIni ikoly vedouciho organizace (vedouci zaméstnanec tietiho stupné fizeni).
Reditel #idi Hvézdarnu ve smyslu platné zfizovaci listiny HaP a odpovida za fizeni
svému zfizovateli, kterym je JihoCesky kraj.

Reditel HaP ¢ini pravni ukony vyplyvajici z ¢innosti Hvézdarny a je opravnéna jednat
jejim jménem ve vSech vécech.

Reditel je opravnén organizaci samostatnd zastupovat a jednat za ni ve vsech
zalezitostech, které se ji tykaji, a to v souladu s obecné zdvaznymi pravnimi piedpisy a
usnesenimi organil zfizovatele.

Reditel podepisuje jménem organizace tak, Ze k vyti§ténému nebo napsanému jménu
organizace nebo otisku razitka se jménem organizace ptipoji sviij vlastnoruc¢ni podpis
nebo pouzije elektronicky podpis (vydany 1. Certifikacni autorita).

Jind osoba je opravnéna jednat za organizaci jen na zdkladé¢ a v rozsahu pravomoci
vyplyvajicich ji z vnitfniho organizacniho pfedpisu organizace nebo na zdkladé
pisemného zmocnéni udelen¢ho ji feditelem organizace. Ke svému podpisu pak piipoji
vyznaceni svého postaveni zastupce statutarniho organu organizace.

Reditel je opravnén vydat organizaéni, provozni a pracovni fad organizace a dal3i
vnitini pfedpisy v souladu s platnymi pravnimi normami.

Reditel jmenuje a odvolava vedouci niz§ich stupiiti ¥izeni: vedouciho multimedialnich
projekénich technologii (2. stupeii Fizeni), provozni vedouci HaP C. Bud&jovice (1.
stupeni Fizeni) a vedouciho Observatofe Klet (1. stupeit fizeni). Reditel uréuje a
odvoléva svého zastupce.

Reditel piimo #di vedouciho projekénich technologii-zastupce feditele HaP, ekonoma-
rozpoctate a vedouciho Observatore Klet'.

Za technické podpory ekonoma HaP vede osobni spisy zaméstnanci v souladu
S platnymi pravnimi piedpisy.

Reditel koordinuje investi¢ni rozvoj HaP.



13.

14.

15.

Reditel koordinuje zapojeni HaP do mezindrodni spoluprice zejména v oblasti
astronomického vyzkumu. Reditel je vedoucim vyzkumného programu HaP
zaméteného na malé télesa slunecni soustavy, zejména blizkozemni asteroidy (Near-
Earth Objects) a je hlavnim feSitelem (principal investigator) projektu KLENOT — Klet
Observatory Near-Earth and Other Unusual Objects Team and Telescope. Reditel
spravuje v ramci vyzkumného programu HaP agendu nomenklatury planetek.

Ke sledovani, projednavani, feSeni a kontrole odbornych, provoznich a organizacnich
ukoli ziizuje feditel stalé nebo docasné poradni organy.

Zakladnim stalym poradnim organem feditele HaP je porada vedeni. Porad¢ vedeni
piedseda feditel HaP. Cleny porady vedeni jsou vedouci multimedialnich projekénich
technologii-zastupce feditele, provozni vedouci HaP v C. Budgjovicich, vedouci
Observatofe Klet' a ekonom-rozpodtat. Reditel miize piizvat dal§i &leny porady dle
projednavaného tématu. VSichni ¢lenové vedeni HaP spolu tzce spolupracuji.

W

CL7

Vedouci multimedialnich projekénich technologii a prod. prog. a kulturné-vychovny

pracovnik a zastupce reditele

Vedouci multimedialnich projekénich technologii a astupce fteditele jako vedouci
zaméstnanec druhého stupné tizeni pfimo tidi provozni vedouci Hvézdarny a planetdria Ceské

Budg¢;j

ovice a Pracovnika vztahti k vefejnosti.

Dale zejména:

1.

samostatné spravuje slozity sitovy systém multimedidlnich datovych projekci na HaP
(kinosal, planetarium, v¢etné nového slozitého systému digitalni full-dome projekce
v sadle planetaria, a vcetné souvisejici IT infrastruktury pro tvorbu, provoz a
zalohovani multimedialnich potadu, dalsi drobné projekce — napt. info-kiosky, info-
TV atd.), prebira, ovéfuje a ve spolupraci s dodavateli uvadi do provozu nové ¢i
upgradované nebo opravované slozité technologie z oblasti popsané vyse

poskytuje podporu a metodicky usmérnuje jednotlivé uzivatele, definuje problémy a
fesi je se vSemi Ucastniky spravy multimedialniho systému HaP véetné dodavateli

navrhuje, konzultuje, vypracovava navrhy a zajistuje realizaci novych HW a SW
prvki systému multimedialnich projekci na HaP

v uzké soucinnosti s vedenim HaP se podili na tvorbé projektovych zaméri a projektt
HaP, koordinuje realizaci ur¢enych kratkodobych projektti HaP

samostatné pracuje na komplexni pfipravé naro€nych multimedialnich pofadd,
programd, vystav, publikaci, pomticek aj. s vyuzitim slozitych specialnich zatizeni
(HW i SW)

samostatné prednasi pro Sirokou vefejnost i Skoly vSech stupiili s vyuzitim specidlnich
zatizeni hvézdarny a planetaria (zejm. datové projekce, projekéni piistroj v planetariu
dalekohledy aj.), podili se na piipravé potadi pro Skoly a vefejnost



7. je opravnén organizovat, fidit a kontrolovat praci jinych zaméstnanct a dévat jim
zéavazné pokyny

Zastupuje feditelku HaP v dobé jeji nepfitomnosti, zastupce mé po dobu nepifitomnosti
zastupovaného vSechna prava a povinnosti v operativnich vécech, v ptipadé¢ dlouhodobé
nepfitomnosti feditele pak jej/ji zastupuje v celém rozsahu jejich pravomoci kromeé
personélnich zmén, zasadnich rozhodnuti o smétfovani HaP a rozhodovani o vyzkumném
programu. Zastupce i zastupovany jsou povinni se pii pfedavani funkce vzajemné informovat.

CL8
Ekonom, tuéetni a rozpoétar Hvézdarny

Jako ekonom, ucetni, rozpoctai zabezpecuje komplexni ekonomickou a spravni agendu

souvisejici s hospodafenim HaP. Odpovidd za cinnost v oblasti informacni soustavy,

rozpoctu, cen a zpracovani plati. Sleduje, koordinuje a metodicky fidi ekonomickou a

danovou problematiku souvisejici s ¢innosti vSech utvari HaP. Zajistuje ptedpoklady pro

plnéni povinnosti organizace v oblasti ochrany majetku, ptfipravuje k podpisu feditelce
vSechny druhy najemnich a hospodarskych smluv.

Zejména zajistuje:

e ve spolupraci steditelkou HaP zajiStuje pracovné-pravni a osobni zalezitosti
zamg&stnanct v souladu s pravnimi ptedpisy
e zodpovida za vztahy se zdravotnimi pojiStovnami, pracovisti socidlnich zaleZitosti a
za vedeni evidence dochazky v listech Evidence dochazky,
e zpracovani plati vcetné sestav odvodll dani, zdravotniho a socidlniho pojisténi a
ro¢niho vyuctovani dani z piijma,

evidenci a kontrolu doslych faktur

fakturace Cinnosti organizace a kontrolu thrad,

styk s bankovnimi tstavy,

prouctovani vysledkl inventur dle pokynt feditele HaP,

inventarizaci majetku a zmény v operativni evidenci,

péci o majetek dle pokynt Jihoceského kraje,

vydavani, rozd¢€leni a potvrzeni mistnich seznamd,

spravnost UcCetnich a statistickych vykazl,, odstranéni zjiSténych zévad, vedeni

ucetniho archivu,

e spolupraci pii revizich hospodaieni, revizich z Finan¢niho ufadu, zdravotnich
pojistoven, CSSZ apod.

e spolupraci pii vypracovavani dil¢ich a komplexnich rozbort vysledkli hospodateni,

e Kontrolu c¢erpani mimorozpoctovych finanénich prostfedkt tak, jak pozaduji
poskytovatelé — v tomto smyslu uzce spolupracuje s odbornymi zaméstnanci HaP
predkladateli grantli a projektd,

e vypracovani a pfedkladani ucetnich a statistickych vykazi,

e zabezpeCuje administrativné cinnost feditelky HaP, pfipravuje a shromazduje
podklady pro jeji ftidici praci,

e zajiStuje zvefejilovani smluv v Centralnim registru smluv.

e provadi kontrolu ¢erpani mimorozpoctovych finan¢nich prostfedka tak, jak pozaduji
poskytovatelé — v tomto smyslu tzce spolupracuje s odbornymi zaméstnanci HaP
predkladateli granti a projekti,

e 7zajistuje podavani Ptiznani k dani z pfijmut pro Finan¢ni Gfad
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zajistuje ekonomickou a administrativni agendu OON (brigadnici-studenti, externi
prednasejici atd.)

zajistuje agendu FKSP, vcetné poskytovani piispévku na penzijni pfipojisténi
zodpovida za vedeni archivu HaP

Pro styk s CSSZ, zdravotnimi poji§tovnami a Finanénim Gifadem je opravnén pouzivat
elektronicky podpis (vydany 1. Certifikacni autorita).

CL9
Provozni vedouci Hvézdarny a planetaria Ceské Bud&jovice

Jako vedouci prvniho stupné fizeni mé v pfimé fidici plisobnosti zaméstnance v ramci
svého oddéleni (tj. HaP C. Budgjovice).

Je opravnén organizovat, fidit a kontrolovat praci jinych zaméstnancu a davat jim kK
tomu ucelu zavazné pokyny a ukoly v souladu s jejich pracovnim zafazenim a néaplni
préace.

Organizuje, idi a kontroluje provoz pro veiejnost i $koly na HaP C. Budgjovice véetné
souvisejicich ¢innosti (zejména tiklid, drobné opravy a udrzba apod.).

Zautuje nové nastupujici odborné pracovniky HaP v C. Bud&jovicich.

Ve spolupraci s vedoucim multimed. projekénich technologii zaucuje odborné
pracovniky v praci s projekéni technikou HaP v C. Budg&jovicich. Podili se na ptipravé
rozpoc¢tu HaP.

Podili se na organizaci investiéni innosti na Hvézdarné a planetariu v C. Bud&jovicich
(po dohodé¢ s vedoucim multimed. projek¢. technologii a feditelkou).

Podili se na organizaci oprav piistroji na Hvézdarné a planetariu v C. Bud&jovicich (po
dohodé¢ s vedoucim multimed. projek¢. technologii a feditelkou).

Pecuje o rozvoj kvalifikace své i podfizenych zaméstnanci ve vztahu k odborné
¢innosti.

C1.10
Vedouci Observatore Klet’

Jako vedouci prvniho stupné fizeni ma v piimé fidici plisobnosti zaméstnance v ramci
Observatofe Klet’ i zaméstnance ostatni véetné osob zaméstnanych na OON, pokud jsou
vyslani k praci na Kleti.

Je opravnén organizovat, tidit a kontrolovat praci jinych zaméstnanci a davat jim k
tomu ucelu zavazné pokyny a ukoly v souladu s jejich pracovnim zafazenim a naplni
prace.

Ridi a koordinuje observaéni a dalsi astronomické Einnosti Vramci vyzkumného
programu HaP na Observatofi Klet i mimo ni (zejména v archivu negativii v C.
Budé¢jovicich).

Spravuje archiv fotografickych i CCD snimki vyzkumného programu HaP.

Organizuje, tidi a kontroluje provoz pro vefejnost na Observatoti Klet'.

Podili se na medidlni prezentaci HaP zejména z hlediska astronomického vyzkumu a
odbornych témat.

Organizuje a fidi investi¢ni Cinnost na Observatofi Klet' (po dohod¢ s feditelkou a
vedenim HaP).
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12.

13.

Organizuje a fidi opravy a dopliiovani pfistroji na Observatofi Klet' (po dohodé
s feditelkou a vedenim HaP).

Organizuje a tidi ¢innosti souvisejici s provozem a spravou budov Observatote Klet'.
Organizuje a fidi ¢innosti souvisejici s dopravou 0sob i materialu a provozem, tdrzbou
a opravami sluzebnich vozidel HaP.

Podili se na piipravé rozpoctu HaP

PecCuje o rozvoj kvalifikace své i podfizenych zaméstnancti ve vztahu k védecko-
vyzkumné ¢innosti.

Zastupuje fteditelku HaP pti jednanich s pfislusSnymi ufady, institucemi a dal$imi
pravnimi subjekty v zalezitostech tykajicich se Observatoie Klet'.

ClL 11
Pracovnici Hvézdarny

Pracovni poméry zaméstnancli Hvézdéarny se fidi ustanovenimi Zakoniku prace ¢.
262/2006 Sh. V aktualnim znéni.

Platové poméry zaméstnancti Hvézdarny jsou upravovany ptislusnymi platovymi
predpisy,

zejména zakonem 341/2017 Sb. o platovych pomérech zaméstnanct ve vefejnych
sluzbach a spravé v platnych znénich

Prava, povinnosti a odpovédnost pracovnikt Hvézdarny vyplyvaji ze Zakoniku prace,
organiza¢niho a pracovniho fadu Hvézdarny, dalSich vnitinich smérnic, naplni prace HaP,
prikaz feditele HaP a dalSich pravnich piedpisu.

Za plnéni ukold v pozarni ochrany a bezpec¢nosti a ochrané zdravi pfi praci, za dodrzovani
vSech pfislusnych postupl v souladu s platnymi pravnimi pFedpisy, za rozbory
pracovnich urazi a vedeni jejich evidence zodpovida uréeny pracovnik Hvézdarny — bezp.
referent,Skolnik-0drzbar.

CL 12

Zavérecna ustanoveni

ror

Tento Organiza¢ni fad nabyva G¢innosti dnem 1. ledna 2022 a rusi veskeré organizacni
fady predchozi.

V Ceskych Budgjovicich dne 27. prosince 2021

Ing.Jana Ticha
reditelka HaP



